Informacje dot. procedury rejestracji prac dyplomowych

1. Gotowos¢ do rejestracji pracy student zgtasza do BOS (mgr Elzbieta Lesiczka), wysytajac
wiadomosé z poczty studenckiej. W wiadomosci podaje:

e Tytut pracy w jezyku skandynawskim
e Dateigodzine egzaminu (po wczesniejszym uzgodnieniu z promotorem)

e Sktad komisji (promotor, recenzent, przewodniczacy; informacja przekazana przez
promotora)

e Numerindeksu

Zgtoszenie gotowosci do rejestracji powinno mieé¢ miejsce na tydzien przed planowanym
egzaminem. W uzasadnionych przypadkach wymagajacych skrécenia tego czasu i promotor
moze zgtosi¢ w BOS taka potrzebe.

Zgtaszajgc gotowos¢ do rejestracji student powinien sie upewnié, ze ma wpisane wszystkie
oceny, tacznie z oceng z seminarium. Uwaga! Panie z BOS widzg oceny dopiero po migraciji
danych, czyli nastepnego dnia po wpisaniu przez prowadzacych. Prosze uwzgledni¢ te
okolicznos¢, planujac w porozumieniu z promotorem termin egzaminu. Rejestracja nie zostanie
otwarta, jesliw USOS nie bedag widoczne wszystkie oceny.

Osoby, ktore wrocity z Erasmusa musza rozliczyé karte ekwiwalencji - dopiero po przyjeciu jej
przez dr Wilkus, podpisaniu przez Petnomocnika, a pézniej zatwierdzeniu przez Dziekana oceny
mogg zostaé¢ wpisane — przez prowadzacych (w przypadku przedmiotéw, z ktérych egzamin
zdawany jest na UAM) lub dr Wilkus w porozumieniu z koordynatorem USOS (w przypadku
przedmiotéw zaliczanych ekwiwalentami). Prosze pamietaé, ze to réwniez nie dzieje sie
natychmiast, ale zwykle trwa kilka dni.

2. Posygnale zBOS student powinien uzupetni¢ dane w APD (tytuty, abstrakty, plik z tekstem,
oswiadczenia), nastepnie promotor zatwierdza dane i dokonuje sprawdzenia przy uzyciu
systemu antyplagiatowego. Uwaga! Na wyniki kontroli trzeba niekiedy czekaé, szczegdlnie
gdy system jest obcigzony — moze to op6zni¢ caty proces.

3. Dopiero po zatwierdzeniu wyniku badania antyplagiatowego do APD mogag zostaé
wprowadzone recenzje. Prosze o tym pamietaé i wspdlnie zpromotorem zdecydowag, czy
warto wystac prace zatwierdzong przez promotora bezposrednio do recenzenta. Egzamin
nie moze sie odby¢, jesliw APD nie ma pliku z praca, nie zostato przeprowadzone badanie
antyplagiatowe i nie zostaty wprowadzone recenzje. Dopiero po zamknigeciu tych etapow
praca zyskuje status: gotowa do obrony.

Wszelkie problemy (z brakiem ocenw USOS, wgrywaniem pliku tekstowego itd.) student powinien
niezwtocznie zgtasza promotorowi.

Ostateczny termin rejestracji (zgtoszenia gotowosci rejestracji) pracy to 30 wrzesnia.
Przekroczenie tego terminu wigze sie z koniecznoscig powtarzania seminarium dyplomowego w
kolejnym roku akademickim (za optatg). Aby zgtoszenie gotowosci rejestracji byto mozliwe 30.9,
ocena z seminarium powinna zostaé¢ wpisana najpdzniej 29.9. (oczywiscie wszystkie pozostate
oceny powinny réwniez znalezé sie w USOS). Po rejestracji pracy student ma 3 miesigce na



zdanie egzaminu dyplomowego. Jezeli ktos planuje pézniejsza obrone i data nie jest jeszcze
ustalona, w zgtoszeniu nalezy podaé date przyblizong, a pdzniej, gdy termin sie wyklaruje,
poprosi¢ promotora, o dokonanie korekty).

Whnioski o powtarzanie seminarium moga Panstwo sktadaé, podobnie jak wszystkie inne
wnioski o powtarzanie przedmiotu, w ciaggu 2 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego.
Mozna to zrobi¢ rowniez pod koniec wrzesnia, jezeli w USOS jest juz wystawiona ocena ndst. z
seminarium. Wniosek sktadany jest przez USOS, powinna do niego zostaé¢ dotaczona karta
przebiegu studiow.



