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1. Czcionka Times New Roman, wielkość 12.  
2. Odstęp między wierszami (interlinia) 1,5; tekst wyjustowany. 
3. Numeracja rozdziałów i podrozdziałów wyłącznie w postaci cyfr arabskich. Każdy nowy rozdział od 

nowej strony.  
Uwaga: po tytule powinien następować tekst, a nie kolejny podtytuł. 

4. Nowy akapit z wcięciem pierwszego wiersza (ale bez wcięcia dla nowych akapitów po tytule, tabeli, 
liście wypunktowanej lub cytacie blokowym). 

5. Ryciny, tabele i fotografie mają ilustrować lub wyjaśniać tekst. W pracy nie powinny pojawić się 
tabele, ryciny i fotografie bez odniesienia do tekstu. Tabele, ryciny i fotografie numerujemy osobno 
dla każdej grupy oraz opisujemy, co zawierają, w razie potrzeby podając źródło. Opisy umieszczamy 
poniżej tabeli lub ryciny.  
Uwaga: Nie zaczynamy rozdziałów i podrozdziałów od tabel, rycin i fotografii, tylko od tekstu. 

6. Cytaty blokowe: czcionka 10, wcięcie akapitu, mniejsza interlinia. 
7. Stosowane wyróżnienia:  

 kursywa: do przykładów użycia, słów w języku obcym, tytułów dzieł 
 rozstrzelenie tekstu lub kursywa: do pojęć, gdy pojawiają się po raz pierwszy, 
 podkreślenie: raczej się unika (typowe dla ręcznego pisma lub pisania na maszynie), 
 pogrubienie: w tytułach, nie w tekście głównym. 

8. Bibliografia sporządzona za pomocą jednolitego sposobu cytowań, np. APA, Harvard i in., w 
porozumieniu z promotorem.  

9. Paginacja: numeracja na dole strony, strona tytułowa liczona jako numer 1 (ale niewidoczny na 
stronie) 

10. Inne wytyczne odnośnie formatowania tekstu do ustalenia z promotorem. 

 

UWAGA 

Studentka/Student zatwierdza w APD oświadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej (patrz 
Zarządzenie Nr 3/2020/2021 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 7 września 
2020 r. w sprawie składania i przechowywania prac dyplomowych z wykorzystaniem Archiwum Prac 
Dyplomowych oraz dokumentowania egzaminu dyplomowego). Oświadczenia nie trzeba załączać do pracy 
dyplomowej. 

 

Przykładowy układ pracy: 

Strona tytułowa 
Streszczenia z trzech językach 
(ewentualna przedmowa), spis treści, spis tabel, spis rycin 

1. Wprowadzenie 
2. Rozdział teoretyczny 
3. Rozdział metodologiczny 
4. Rozdział analityczny 
5. Podsumowanie i wnioski 

Bibliografia 
Załączniki 
 



 
 

Przykładowe nazwy poszczególnych części pracy w językach skandynawskich  
 
Dansk 
(forord), indholdsfortegnelse, tabeloversigt, figuroversigt 

1. Indledning 
2. Teoretisk baggrund 
3. Materiale og metode 
4. Analyse 
5. Opsummering og konklusioner 

Litteraturliste 
Bilag 
 
 
Norsk 
(forord), innholdsfortegnelse, tabelloversikt, figuroversikt 

1. Innledning 
2. Teoretisk bakgrunn 
3. Materiale og metode 
4. Analyse 
5. Oppsummering og konklusjoner 

Litteraturliste 
Vedlegg 
 
 
Svenska 
(förord), innehållsförteckning, tabellförteckning, figurförteckning 

1. Introduktion 
2. Teoretisk bakgrund 
3. Material och metod 
4. Analys 
5. Sammanfattning och slutsatser 

Litteraturlista 
Bilagor 
 


